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) MINISTERIO DA EDUCAGAO
FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

RESOLUCAO Ne. 074, DE 20 DE ABRIL DE 2016.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSAO E CULTURA
DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS, no uso de suas
atribuicdes legais e considerando o Parecer n® 43/2016 da Camara de Ensino de Graduacao,
RESOLVE:

Aprovar 0 Regulamento de Estagio Supervisionado do curso de Nutricdo da

Faculdade de Ciéncias da Saude.

Prof?. Liane Maria Calarge
Presidente



FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

Anexo a Resolugdo CEPEC n° 074, de 20 de abril de 2016.

REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE
NUTRICAO

CAPITULO |
DA REGULAMENTACAO

Art. 1°. O presente regulamento estabelece as normas para 0s estagios supervisionados
das diferentes areas do curso de Nutricdo, bem como define as atribui¢cdes da Comissédo
de Estagio Supervisionado - COES, coordenador de estdgio, professores orientadores,
supervisores e estagiarios.

Paragrafo Unico. O Regulamento do Estagio Supervisionado do Curso de Nutricdo é
normatizado pelas Diretrizes Curriculares para curso de Graduacdo em Nutricdo, pelo
Codigo de Etica Profissional do Nutricionista, pela Lei de Estagios, Regulamento Geral
de Cursos de Graduacdo da UFGD, Regulamento de Estagios para os Estudantes de
Cursos de Graduacéo da UFGD e demais normas aplicaveis.

CAPITULO 11
NATUREZA E OBJETIVOS DO ESTAGIO

Art. 2°. O Estagio Supervisionado € uma atividade académica especifica, com objetivo
de aprendizagem social, profissional e cultural, constituindo-se em atividade reflexiva
para uma intervencéo pratica em situacdes de vida e trabalho.

Art. 3°. Sdo objetivos do Estagio Supervisionado:

I — O desenvolvimento de atividades praticas nas diferentes areas de atuacdo do
profissional nutricionista, visando a aplicacdo dos conhecimentos teoricos das disciplinas
basicas e especificas.

Il — A vivéncia de atividades de aprendizagem social, profissional e cultural, pela
participacdo em situacdes reais de trabalho.

Il — Atuacdo multidisciplinar e atividades em equipe multiprofissional.

8§ 1°. S8o estagiarios os académicos regularmente matriculados no componente curricular
“Estagio Supervisionado”, com orientador e supervisor designados, documentacdo
aprovada e seguro de vida vigente;
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§ 2°. S3o campos de estagio empresas publicas ou privadas, instituicdes de pesquisa e
desenvolvimento tecnoldgico, cooperativas e profissionais liberais com atividades
profissionais da formacdo do nutricionista que possuam, preferencialmente, Acordo de
Cooperacao Técnica com a UFGD;

§ 3° S&o professores orientadores da UFGD servidores do quadro funcional da
universidade com dedicacdo exclusiva e conhecimento na area objeto do estagio;

8 4° S&o supervisores nos campos de estagio, profissionais com formacdo de nivel
superior na area do curso e com atuacdo no local de estagio, que possuam tempo,
interesse e responsabilidade para 0 acompanhamento do estagiario.

CAPITULO Il
AREAS DE ATUACAO E CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 4° As atividades do Estagio Supervisionado serdo desenvolvidas pelo estagiario,
coordenadas pelo supervisor no campo e pelo professor orientador da UFGD, sob o
controle do Coordenador de Estagio do Curso e o assessoramento da Comissdo de
Estagio Supervisionado.

§ 1° O Coordenador de Estagio sera um professor do quadro funcional do Curso com
dedicacdo exclusiva e conhecimento na formacao do nutricionista, indicado pela COES e
aprovado pelo Conselho Diretor da Faculdade de Ciéncias da Saude;

8 2° Os estagirios deverdo desenvolver atividades nas areas de Administracdo de
Unidades de Alimentacdo e Nutrigcdo, Ciéncia de Alimentos, Nutricdo Clinica e Nutricdo
em Saude Publica;

§ 3° Um Termo de Compromisso de Estagio, contendo o nimero da apélice do seguro
contra acidentes pessoais contratado para o estagiario, a jornada de atividades, a duracédo
do estagio, com a data de inicio e término prevista, devera ser celebrado entre o
académico e a instituicdo concedente do estagio, com a interveniéncia obrigatéria da
UFGD;

8§ 4°. Qutras atividades poderdo ser equiparadas aos Estagios Supervisionados: atividades
de extensdo e de iniciagdo cientifica, desde que atendam a ementa, objetivos e carga
horéria especifica de cada area de estagio. No inicio do semestre letivo anterior ao
Estagio, o aluno interessado devera requerer a equiparacdo e utilizacdo da carga horéaria
das atividades. ApoOs aprovacdo do professor coordenador do projeto, do professor
orientador de estagio da area em questdo e da anuéncia da COES, o aluno podera efetuar
a matricula. O aluno devera desenvolver as atividades avaliativas do referido Estagio;

8 5% A COES sera composta pelo Coordenador do Curso, Coordenador de estagio, um
docente orientador de estagio de cada area, e um servidor técnico-administrativo. Sera
presidida pelo Coordenador de Estagio.

Art. 5°. Os estagiarios serdo organizados em grupos, que se substituirdo em sistema de
rodizio nas diferentes areas de estagio, conforme determinacao da COES.
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CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO, DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES

Art. 6°. Compete a COES:

| — Elaborar o Regimento da COES e encaminha-lo para aprovacdo do Conselho Diretor
da Faculdade.

Il — Elaborar o Regulamento de Estagio e submeté-lo a aprovacdo do Conselho Diretor
da Faculdade, da Camara de Ensino de Graduacdo e do CEPEC.

I11 — Coordenar o planejamento, a execugdo e a avaliacdo das atividades referentes aos
estagios.

IV — Indicar os Orientadores dos Estégios.

V — Convocar o Coordenador de Estagio e Orientadores para discutir questfes relativas
ao planejamento, organizacdo, funcionamento, avaliacdo e controle das atividades de
estagio.

VI — Sugerir novos campos de estagio.

VIl — Avaliar as instalacfes da parte concedente do estagio e sua adequacdo a formacao
cultural e profissional do estudante.

VIII — Elaborar pareceres referentes aos planos de atividades dos estagiarios e de seus
relatorios.

IX — Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas para os estagios.

Art. 7°. Ao Coordenador de Estagio Supervisionado compete:

I — Manter documentos atualizados e organizados que comprovem as atividades de
estagio no curso.

Il — Aprovar o perfil do Supervisor de Estagio indicado pela concedente, observando
aspectos legais.

Il — Distribuir os campos de estagio, grupos de estagiarios e seus respectivos
Orientadores.

IV — Verificar a compatibilidade entre as atividades estabelecidas no Plano de Atividades
do Estagiario e a area de conhecimento desenvolvida no curso.

V — Colaborar no processo de Acordo de Cooperagdo Técnica e documentacao dos estagios.

VI — Requerer do Orientador os Relatorios Finais de Atividades, elaborados pelos
estudantes e pelas concedentes, para elaboracéo de pareceres da COES.

VIl — Encaminhar os pareceres da COES ao Conselho Diretor da Faculdade para
aprovagéo.

Art. 8°. Ao docente orientador de Estagio compete:
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I — O acompanhamento didatico-pedagdgico do estudante estagiario.
Il — Elaborar, com o estudante e o Supervisor, o Plano de Atividades do Estagiario.

Il — Avaliar as atividades desenvolvidas pelo estudante durante o estagio, solicitando a
participacdo do Supervisor de Estagio.

IV — Exigir do educando a entrega de relatorio final das atividades.

V — Assinar e corrigir o Relatorio Final de Atividades dos estudantes e encaminha-los ao
Coordenador de Estégio para providéncias.

VI — Comunicar a parte concedente do estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de
realizacdo das avaliacdes, para fins de reducdo de carga horaria do estagio, conforme
estipulado no Termo de Compromisso, assinado pelo orientador ou coordenador de
estagio.

VIl — Encaminhar os estagiarios as instituicdes concedentes de estagio.

VIl — Manter contato com os locais onde sdo realizados os estagios, de forma a preservar
seus objetivos.

IX — Registrar a frequéncia e as notas dos estagiarios.

Paragrafo unico. O Professor Orientador devera acompanhar o estagio através de
orientacOes individuais, relatdrios parciais, eventos para este fim e/ou visitas ao local do
estagio e/ou a distancia por telefone, correio eletrdnico e correspondéncia.

CAPITULO V
DO SUPERVISOR

Art. 9°. Ao supervisor de Estagio compete:
| — Acompanhar e supervisionar os académicos no local de realizagéo de suas atividades.
Il — Elaborar, com o estudante e o Orientador, o Plano de Atividades do Estagiario.

Il — Avaliar o desempenho académico conjuntamente com o0s docentes orientadores de
estagio.

IV — Comunicar ao docente orientador de estagio qualquer intercorréncia no periodo de
Atividade.

V — Observar a pontualidade e a frequéncia do académico de acordo com o cronograma
de atividades.

VI — Assinar o Relatério Final de Atividades do estudante estagiario.

Paragrafo Gnico. As atribuicbes de orientacdo e supervisdo de estagio poderdo ser
acumuladas pelo professor quando o estagio acontecer na UFGD.
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CAPITULO VI
DO ESTUDANTE DA UFGD COMO ESTAGIARIO

Art. 10. Sdo atribuicGes do estagiario:

I — Sugerir campos de estagio e fornecer informacGes para o Acordo de Cooperagdo
Técnica entre 0 campo e a UFGD, com no minimo 3 (trés) meses de antecedéncia ao
inicio do estégio.

Il — Elaborar e submeter a aprovacdo o Plano de Atividades (Anexo 1) a serem

desenvolvidas no periodo do estagio, em acordo com o Orientador e Supervisor de
Estagio, com antecedéncia de no minimo 3 (trés) meses para o inicio do estagio.

Il — Entregar o Termo de Compromisso devidamente preenchido e assinado, bem como
a copia da apdlice de seguro e a copia da carteira de vacinacdo atualizada com no
minimo 1 més de antecedéncia.

IV — Desenvolver com responsabilidade e seguranca as atividades que foram
estabelecidas no plano de atividades.

V — Preencher e entregar a Folha de Controle de Frequéncia (Anexo 2) ao final do
estagio na data determinada pelo orientador do estagio.

VI — Reportar imediatamente ao professor orientador as ocorréncias que possam
prejudicar o desenvolvimento do estagio.

VIl — Elaborar e submeter a aprovacdo, em prazo estabelecido, o relatorio final de
Estagio Supervisionado.

VIl — Cumprir as disposicdes do Termo de Compromisso firmado com a instituicdo
concedente do estégio.

IX — Respeitar as normas vigentes na entidade concedente do estagio.

X — Manter sigilo profissional em relacdo a dados e informagdes obtidas nas entidades
concedentes de estagio.

X1 — Cumprir o cronograma de estagio, acatando as diretrizes do docente orientador.

X1l — Comparecer pontualmente nos locais de estagio, com cracha de identificacao,
devidamente paramentado conforme estabelecido junto a Instituicdo concedente do
estagio.

XII — Cumprir as disposicdes deste Regulamento.

Paragrafo Unico. Os estagiarios poderdo realizar 40 horas semanais, nos periodos em
que ndo estdo programadas aulas presenciais. Os alunos que possuirem disciplinas para
cursar, sejam regulares, eletivas ou dependéncias poderdo realizar no maximo 6 (seis)
horas/ dia e 30 (trinta) horas semanais.

CAPITULO VII
DO ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO
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Art. 11. A avaliacdo do estagio sera feita ao longo do periodo de atividades de cada &rea
podendo incluir: projetos, relatérios, fichas de avaliacdo de conduta, estudos de caso,
dentre outras atividades estabelecidas pelo orientador de estagio, conforme Plano de
ensino aprovado pelo Conselho Diretor da Faculdade de Ciéncias da Saude e,
obrigatoriamente uma prova escrita e relatorio final do estagio.

8 1°. Os trabalhos escritos (projetos, relatorios e estudos de caso) deverdo ser entregues
pelos estagiarios ao orientador de estagio, no prazo determinado pelo mesmo.

8 2°. A participagdo de cada instrumento de avaliagdo do estagiario na composicdo da
nota final do componente Estagio Supervisionado do Curso de Nutricdo serd definida
pelo orientador de estagios de cada area.

Art. 12. A carga horaria do estagio deve ser cumprida integralmente; no caso de falta, o
aluno deve repor as horas até o final do semestre letivo, de acordo com a legislacdo
vigente, prorrogando-se no maximo até a semana de realizacdo dos exames finais,
conforme periodo previamente estabelecido pelo orientador e supervisor.

8 1°. A justificativa de falta (formulario sugerido no Anexo 3) deve ser entregue para o
orientador do estagio, juntamente com o comprovante (atestado médico, boletim de
ocorréncia, entre outros), para ser analisada.

8 2°. Faltas ndo justificadas serdo registradas por meio de adverténcia escrita.
8 3°. Excec0es serdo analisadas pela COES.

Art. 13. O ndo cumprimento das normas de estagio implicara em adverténcia escrita,
sendo que duas adverténcias resultardo em reprovacdo no estagio. A adverténcia sera
aplicada pelo docente orientador.

Art. 14. O supervisor de campo deverd avaliar 0 estagiario considerando 0s seus
conhecimentos gerais, conhecimentos especificos, assiduidade, responsabilidade,
criatividade, iniciativa, sociabilidade, cumprimento das atividades definidas no plano de
atividades do estagio (formulario sugerido no Anexo 4).

Art. 15. O professor orientador devera avaliar o estagiario considerando o cumprimento
das atividades definidas em seu plano de estagio, 0s conhecimentos gerais, 0S
conhecimentos especificos, a profundidade da anélise das atividades, a relevéancia, as
sugestdes ou contribuicdes (Anexo 5).

Art. 16. Sdo condigdes para aprovagao no Estagio Supervisionado:

| — Cumprimento da carga horaria definida no Projeto Pedagogico do Curso de Nutricao.
Il — Média final igual ou superior a 6,0 (seis).

I11 — Entrega do relatério final de estagio aprovado.
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Art. 17. O estagiario ndo aprovado no componente curricular Estdgio Supervisionado
deveré cursa-lo novamente de forma integral.

CAPITULO VIII
DA ENTREGA E ARQUIVAMENTO DOS DOCUMENTOS

Art. 18. O relatério final aprovado devera ser entregue ao professor orientador em 1
(uma) copia impressa e encadernada e 1 (uma) copia digital em CD-ROM em prazo
estabelecido.

Art. 19. O professor orientador devera entregar o relatério final aprovado e os demais
documentos para o Coordenador de Estagio em prazo definido considerando o calendario
académico da graduacdo da UFGD.

CAPITULO IX

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Diretor da Unidade
Académica, mediante parecer da COES.
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ANEXO 1 -PLANO DE ATIVIDADES DO ESTAGIO

Estagiario:

Local do estégio:

Professor orientador:

Supervisor de campo:

Area do estagio:

Atividades a serem desenvolvidas no estagio:

Local Data, de de

Estagiario Supervisor de Campo

Professor Orientador Coordenador de Estagio
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( JUAN

Académico:

Local de Estéagio:

ANEXO 2 - FOLHA DE FREQUENCIA

( ) NUTRICAO CLINICA () NUTRICAO E SAUDE
PUBLICA ( ) CIENCIA DE ALIMENTOS

Periodo:

Data

Horéari
0

Horéari
0

Carga
horéaria/di

Atividade
desenvolvida

Estagiéari
0

Supervisor

CARGA HORARIA TOTAL

Soma da carga horéria diaria

Carimbo e assinatura do Supervisor de estagio

Orientador do estagio
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ANEXO 3 - FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE JUSTIFICATIVA DE
FALTA

Prezado Professor Orientador

Eu, , aluno regularmente

matriculado no Estagio Supervisionado de ,

venho mui respeitosamente requerer a aprovacdo da justificativa da minha
falta no(s) dia(s)
, totalizando horas de estdgio, devido

Dourados, de de

Assinatura

Parecer do Professor:

de de

Assinatura
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ANEXO 4 — AVALIACAO DO ESTAGIARIO PELO SUPERVISOR DE
ESTAGIO

AVALIACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO EM:
( JUAN () NUTRICAO CLINICA ( )NUTRICAO E SAUDE
PUBLICA ( ) CIENCIA DE ALIMENTOS

P AN or=To (<] 0 0] (10 HAUUT OO

Descricdo Avaliacao

Assiduidade (1,5)

Apresentacdo e Relacionamento Pessoal
(1,0)

Conduta Etica (1,5)

Interesse / Iniciativa / Resolutividade (1,0)
Desempenho

Conhecimento Técnico (2,5)

Atividades Préticas (2,5)

TOTAL - NOTA (0a10,0)

Local, Datade de

Carimbo e assinatura do Supervisor de estagio
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ANEXO 5-AVALIACAO DO ESTAGIARIO PELO PROFESSOR
ORIENTADOR

AVALIACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO EM:
( JUAN ( )NUTRICAO CLINICA ( )NUTRICAO E SAUDE
PUBLICA ( ) CIENCIA DE ALIMENTOS

P AN e=To (210 0] (610 JRURTURE TR TP URRTURRERR

Descrigéo Avaliacao

Assiduidade (1,5)

Apresentacédo e Relacionamento Pessoal
(1,0)

Conduta Etica (1,5)

Interesse / Iniciativa / Resolutividade (1,0)
Desempenho

Conhecimento Técnico (2,5)

Atividades Praticas (2,5)

TOTAL - NOTA (0 a 10,0)

Local, Datade de

Docente Orientador (a)

Dourados, de

de 20




